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MEMORIA DE REUNION
INDUCCION INICIO DE CONTRATO
Lugar: Ministerio de Minas y Energia. Direccién de Mineria Empresarial (DME)
Fecha: 26 Enero 2026

Hora: 9:00am —9:30 m

Asistentes:

¢ Anllela Marsela Castillo Rey
e Linda Maria Lépez Cafidn

ORDEN DEL DIA

e Presentacién de participantes (DME).
e Orientacion frente a las actividades a desarrollar en el mes de enero 2026, a partir de la
fecha de ingreso de la contratista.

Desarrollo de la Reunién

La reunidn se instal6é con la presentacion de participantes por parte del Ministerio de Minas y
Energia, indicando el rol de la contratista como Metod6loga. Linda Maria Lépez Cafdn.

La dra. Anllela Marsela Castillo supervisora del Ministerio de Minas y Energia manifesté que el
propdésito inmediato del espacio era la realizacion de eventos. Orienta a la contratista para que
gue las acciones Inmediatas son las siguientes:

* Induccién - capacitacion Administrativa: Reunién con Jhon Felipe Moreno sobre
procedimientos internos de la organizacion de la DME.

* Iniciacion de Revisidn: Iniciar el estudio de temas metodoldgicos previos a la definicién de
la linea técnica.

» Espera de directrices: El desarrollo del plan de trabajo de cada mes queda sujeta a las
instrucciones de la nueva directora de Mineria Empresarial.
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Estrategia en Territorio y Socializacion:

» Actores: Reuniones con alcaldes, concejales, comunidad minera y alta direccion del
Ministerio de Minas y Energia.

» Logistica de Eventos: Se requiere material de atencion y visibilidad (banners, agendas,
termos, gorras y almuerzos). Se contara con el apoyo de la supervision América.

» Recursos Disponibles: La Direccién dispone de herramientas pedagdgicas como un
distribox y una ruleta.

* Registro de asistencia, actas, memorias de reunion: Cada taller debe contar con un relator
(ingeniero asistente) y generar un acta o relatoria

« Difusién y Comunicacion: Coordinacion con el &rea de comunicaciones para la
organizacion de eventos de actualizacion para la DME.

 Estrategias de comunicacion: Cobertura en Instagram, produccion de videos y disefio de
presentaciones tipo Poster Bullet.

Coordinacion de Equipo:

» Se contara con el equipo para la articulacion metodolégica. Edgar David Mayordomo y Flor
Enid Mompotes.

« Las acciones en territorio se manejan de forma independiente.

» En caso de eventos de gran magnitud, todo el equipo prestara apoyo bajo la orientacion de
la supervision y la Direccion de Mineria Empresarial.
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COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
Recibir la capacitacion de temas ,
administrativos (DME.). Jhon Felipe Moreno 26-01-2026
Disefiar material Diapositivas y
documentos de acuerdo a la Linda Maria L6pez . -
Sin definir

directriz que asigne la direccion Cafién
de Mineria empresaria (DME).

Elaboré memoria de reunion: Linda Maria Lopez Cafion — Contratista de la Direccion de Mineria Empresarial
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